УТВЕРЖДАЮ
Начальник Управления культуры 

администрации городского округа Балашиха 

____________________    С.В. Шарцева
 «___»  __________      20 ____ г. 
Муниципальное задание

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

муниципальным автономным учреждением культуры городского округа Балашиха «Центр искусств и ремёсел»
на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов

1. Муниципальная услуга «Организация  мероприятий»
Муниципальное задание вступает в силу с 01.01.2016 
2. Потребители муниципальной услуги:
	Наименование категории потребителей
	Источник финансирования     
	Количество потребителей (чел./ед.)
	Количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу (работу) (чел.)  

	
	
	отчетный финансовый год
2014


	текущий финансовый год
2015
	очередной финансовый год
2016
	первый год планового периода
2017
	второй год планового периода
2018
	текущий финансовый год
2015
	очередной финансовый год
2016
	первый год планового периода
2017
	второй год планового периода
2018

	Физические   лица. Юридические лица
	Всего 
	34047
	36363
	39000
	41800
	44850
	36363
	39200
	42000
	45000

	
	в том числе 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Средства бюджета Городского округа Балашиха
	32666
	35586
	38200
	40950
	43940
	35585
	38350
	41100
	44000

	
	Средства потребителей муниципальной услуги (работы)
	381
	777
	800
	850
	910
	777
	850
	900
	1000


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества муниципальной услуги  
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего требования к качеству и (или) объему муниципальной услуги (работы)
	Муниципальная программа Городского округа Балашиха «Культура Балашихи» на 2016-2020 годы, утверждённая постановлением Администрации Городского округа Балашиха от 26.10.2016  №  558/8-ПА.

План мероприятий («дорожная карта») по реализации «умной социальной политики» в сфере культуры на территории городского округа Балашиха на 2015-2016 годы, утвержденный постановлением администрацией Городского округа Балашиха от 26.06.2015 № 283/8-ПА.

	Наименование показателя


	Единица измерения
	Формула или Методика расчета <*>
	Значения показателей качества оказываемой муниципальной услуги (выполняемой работы)
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год

2014
	текущий финансовый год

2015
	очередной финансовый год

2016
	первый год планового периода

2017
	второй год планового периода

2018
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Увеличение численности участников мероприятий, всего
(выставок)  
	процент
	Численность населения, участвующего в работе клубных формирований и в выставках в отчетном периоде, всего/ численность населения, участвующего в работе клубных формирований и в выставках за соответствующий период прошлого года, всего 
	106,7
	106,8
	107
	107,1
	107,2
	Форма № 7-НК, ведомственная и бухгалтерская отчетность, ежеквартальные и годовые отчеты

	Увеличение количества проведенных мероприятий 
(выставок)
	процент
	Количество выставок в отчетном периоде, всего/количество выставок за соответствующий период прошлого года, всего
	105
	161,0
	101,7
	102,7
	103,8
	Форма № 7-НК, ведомственная и бухгалтерская отчетность, ежеквартальные и годовые отчеты

	Увеличение посещаемости учреждения   
(платные мер-я) 
	процент
	Число посещений учреждения на платной основе в отчетном периоде /число посещений учреждения на платной основе за соответствующий период прошлого года
	0
	0
	0
	0
	0
	Форма № 7-НК, ведомственная и бухгалтерская отчетность, ежеквартальные и годовые отчеты

	Доля посещений на безвозмездной основе в общем количестве посещений
(мероприятий)
	процент
	Число посещений на безвозмездной основе в отчетном периоде/общее число посещений в отчетном периоде
	100
	100
	100
	100
	100
	Оперативная информация

	Соотношение средней заработной платы работников учреждения к средней заработной плате в экономике Московской области       
	процент
	Среднемесячная заработная плата работников учреждения/ средняя заработная плата в экономике Московской области
	68,3
	85,6
	80,2
	100
	100
	Ежемесячный мониторинг численности занятых в муниципальных учреждениях социальной сферы.

Форма № ЗП-культура.

	Объем доходов, полученных от оказания платных услуг и приносящей доход деятельности   
	тыс. руб.
	Объем доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности в отчетном периоде 
	3282,5
	3400,0
	3450,0
	3500,0
	4000,0
	Приложение № 3 к форме № П-1 «Сведения об объеме платных услуг населению по видам»

	Количество работников учреждения, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации  
	человек
	Количество работников учреждения, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации
	1
	0
	1
	1
	1
	Оперативная информация

	Количество жалоб, полученных в отчетном периоде  
	единиц
	Количество жалоб на оказание услуг, полученных в отчетном периоде
	0
	0
	0
	0
	0
	Оперативная информация

	Количество положительных публикаций в СМИ о деятельности учреждения  
	единиц
	Количество положительных публикаций в СМИ о деятельности учреждения в отчетном периоде
	2
	3
	2
	2
	2
	Оперативная информация

	Заполняемость штатного расписания
	процент
	Количество занятых штатных единиц/общее количество штатных единиц в штатном расписании за отчетный период
	100
	100
	100
	100
	100
	Форма № ЗП-культура, штатное расписание


3.2. Объемы оказания муниципальной услуги в натуральном и стоимостном выражении:  
	Объем муниципальной услуги (работы)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема оказываемой муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	
	отчетный финансовый год

2014


	текущий финансовый год

2015
	очередной финансовый год

2016
	первый год планового периода

2017
	второй год планового периода

2018
	

	В натуральном выражении  
 
	Количество участников мероприятий, всего
	человек
	34047
	36363
	39000
	41800
	44850
	Форма № 7-НК, статистическая отчетность, ежеквартальные и годовые отчеты

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	

	
	количество участников выставок   
	человек
	32085
	33264

	35600
	40150
	40740
	

	
	количество участников на безвозмездной основе
	человек
	33047
	35586
	38200
	40950
	43940
	

	
	количество участников льготных категорий населения
	человек
	0
	3
	5
	8
	12
	

	
	количество участников клубных формирований, всего  
	человек
	962
	1839
	1900
	2100
	2220
	

	 В натуральном выражении  

	из них: количество участников в коллективах самодеятельного народного творчества
	человек
	648
	1374
	1400
	1458
	1670
	Форма № 7-НК, статистическая отчетность, ежеквартальные и годовые отчеты

	
	 Количество проведенных выставок, всего


	единиц
	110
	169
	180
	185
	190
	

	
	 в том числе  
	 
	
	
	
	
	
	

	
	 количество проведенных выставок на безвозмездной основе
	единиц
	110
	169
	180
	185
	190
	

	
	Количество посещений  мероприятий на платной основе  
	человек
	0
	0
	0
	0
	0
	

	
	Среднемесячная заработная плата работников учреждения 
	рублей
	26658,85
	34677,30
	33955.48
	45386,90
	49562,50
	Форма № ЗП-культура

	В стоимостном выражении
	Затраты на оказание муниципальной услуги за счет средств бюджета Городского округа Балашиха 
	тыс. руб.
	6768,2
	6999,3
	7121,8
	7178,0
	7204,0
	План ФХД


3.3. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе:

	Орган, устанавливающий цены (тарифы)
	Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления
	Значение предельных цен (тарифов)

	Администрация городского округа Балашиха
	Значение предельных цен (тарифов) установлено постановлением администрации городского округа Балашиха  от 10.07.2013 № 912/1-ПА «Об утверждении Порядка определения платы за услуги (работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений сферы культуры и искусства городского округа Балашиха и  Перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых муниципальными бюджетными учреждениями сферы культуры и искусства городского округа Балашиха  на платной основе


4. Порядок оказания муниципальной услуги:

	Показатели/требования
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего порядок оказания муниципальной услуги

	Стандарт качества муниципальной услуги (работы)
	Административный регламент муниципальной услуги «Организация и проведение мероприятий в сфере культуры и искусства», утвержденный приказом и.о.директора МАУК «Центр искусств и ремесел» от   «15» декабря 2015г. № 112

	Основные процедуры оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
	· проведение различных по форме и тематике культурно-досуговых мероприятий – выставок, конкурсов, смотров, фестивалей, праздников, представлений, концертов, вечеров, спектаклей, обрядов, игровых и развлекательных программ и др.;

· организация работы клубных формирований - любительских объединений, кружков, групп, клубов по интересам различной направленности и других клубных формирований;

· оказание консультативной, методической и организационно–творческой помощи в подготовке и проведении культурно-досуговых мероприятий;

Услуги учреждения носят интегрированный характер и могут быть представлены в различной форме (массовой, камерной, индивидуальной, интерактивной) и на любой демонстрационной площадке (в зрительном, танцевальном, выставочном залах, на площади, в учебном заведении и т.д.).

	Периодичность оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
	круглогодично

	 Режим работы учреждения (часы работы) для потребителей муниципальной услуги
	Время работы: понедельник- пятница с 9-00 до 21-00, суббота с 9.00 до 19.00, выходной день – воскресенье. 40-часовая рабочая неделя.

	Порядок информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальной услуги (выполнении работы)
	Размещение информации в сети Интернет. 
Размещение информации в печатных средствах массовой информации.
Размещение информации у входа в здание.
Размещение информации на информационных стендах.

	Требования к численности персонала муниципального учреждения
	  Основной персонал -7 человек, из них: имеют высшее профильное образование 2 чел., или 28,5 %, имеют среднее специальное профильное образование 2 чел., или 28,5 %, иное образование 3 чел., или 43 %

	
	Количество должностей по штатному расписанию

(ставок)
	% к штатной численности
	Количество физических лиц

(человек)
	% к общему количеству работников

	Всего, в том  числе
	17,5
	100
	14
	100

	внешние совместители
	
	
	2
	14,3

	Административно-управленческий персонал
	3
	17,1
	2
	14,3

	Основной персонал
	8
	45,8
	7
	50

	Прочий персонал
	6,5
	37,1
	5
	35,7

	
	
	
	
	

	Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
	Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам; обеспечены медицинской аптечкой для оказания доврачебной помощи; оснащены средствами пожаротушения и оповещения при возникновении ЧС; фойе учреждения оборудовано местами ожидания, стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги; размещена следующая информация: наименование органа; место нахождения и юридический адрес; режим работы; номера телефонов для справок; адрес официального сайта.


4.1. Требования к наличию и состоянию имущества 
	Вид имущества
	Качественные и (или) количественные требования к имуществу

	
	Характеристика имущества (название)
	Количество
(кв. м, штуки,  единицы)
	Балансовая стоимость на 01.01.2016 (оценка)
	Примечание 

(название, марка и т.д.)

	Недвижимое имущество
	Помещение 1
	378,1 м
	4 704 609,26
	Встроенное нежилое помещение в жилом доме, 1 эт. ул. Свердлова д.13/4 

	Недвижимое имущество
	Помещение 2
	158,3 м
	1 496 249,20
	Встроенное нежилое помещение в жилом доме, 1 эт. ул. Свердлова д.13/4 

	Особо ценное движимое имущество
	Оборудование для мастерской
	1
	69384,00
	Гончарный круг Симпо ВЛ-Виспер. S-4861 

	
	Оборудование для мастерской
	1
	76700,00
	Печь ПК 60/12,5

	Иное движимое имущество, используемое для оказания муниципальной услуги 
	
	
	807886,33
	Витрины, гончарные круги, столы, стулья, шкафы, оргтехника, компьютеры, костюмы

	В том числе:
	
	
	
	

	Выставочное оборудование
	Шт.
	18
	117474,06
	Витрины, стенды

	
	
	3
	80433,89
	Гончарные круги, печь

	Копировально-множительная техника
	Шт.
	2
	9680
	МФУ, принтеры

	Электронно-вычислительная техника
	Шт.
	4
	60328
	Компьютеры, мониторы

	Офисная мебель
	Ед.
	41
	471053,40
	Столы, стулья, шкафы

	Иная мебель
	Ед.
	1
	4546,98
	Сейфы, опоры

	Приборы электрические бытовые
	Шт.
	5
	64370
	Холодильник, водонагреватели, кондиционер

	ИТОГО
	Ед.
	72
	7154828,79
	


4.2. Основания для приостановления исполнения муниципального задания:

	№ п/п
	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1. 
	Несоответствие помещения санитарно-гигиеническим нормам и стандартам
	п.2  ст.24 ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» от 30.03 1999 г. № 52-ФЗ в редакции от 28.09.2010 г.

	2. 
	Несоответствие помещения пожарным нормам и требованиям
	ст.3.12.Кодекс Российской Федерации «Об административных правонарушениях» 

ст.6  и ст. 12 ФЗ от 21.12.1994 г. № 69 ФЗ «О пожарной безопасности»

	3. 
	Несвоевременное предоставление субсидии из бюджета Городского округа Балашиха на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  
	Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями городского округа Балашиха, утвержденный постановлением администрации городского округа Балашиха  от 28.10.2015 № 574/1-ПА  


4.3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

	№ п/п
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.
	Ликвидация учреждения 
	Решение Совета депутатов городского округа Балашиха № 28/214 от 08.02.2011  «Об утверждении Порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений городского округа Балашиха, а также утверждения уставов муниципальных учреждений городского округа Балашиха и внесения в них изменений»

	2.
	Реорганизация учреждения 
	

	3.
	Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги (выполнению работы) 
	Порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями городского округа Балашиха, утвержденный постановлением администрации городского округа Балашиха  от 28.10.2015 № 574/1-ПА  

	4.
	Исключение муниципальной услуги (работы) из ведомственного перечня 
	

	5.
	Иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области и городского округа Балашиха 
	


5. Порядок контроля за выполнением муниципального задания:

	
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием услуги (выполнением работы)

	
	Выездная проверка 

	Плановая - в соответствии с планом-графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в 2 года.
Внеплановая - в случае, если муниципальное учреждение в отчетном периоде не обеспечивает или обеспечивает ненадлежащим образом выполнение муниципального задания
	Управление культуры Администрации Городского округа Балашиха
Управление культуры Администрации Городского округа Балашиха

	
	Камеральная проверка 

	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания 
	Управление культуры Администрации Городского округа Балашиха

	
	Ведение журнала звонков, полученных от населения по «горячей линии», организованной органами местного самоуправления городского округа Балашиха
	По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)

	Управление культуры Администрации Городского округа Балашиха

	
	Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями  
	В случае поступлений обоснованных жалоб потребителей 
	Управление культуры Администрации Городского округа Балашиха


6. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

6.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Отчет об исполнении муниципального задания предоставляет по форме в соответствии с Приложением к муниципальному заданию 

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным учреждением (см. ниже), нарастающим итогом.
    6.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

ежемесячный – до 3 числа месяца, следующего за отчетным;

квартальный -  в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом 
 годовой  - в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным;

    6.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания. 
Ежемесячный отчет включает в себя: Мониторинг численности, занятых в государственных и муниципальных учреждениях социальной сферы Московской области; Приложение № 3 к форме № П-1 «Сведения об объеме платных услуг населению по видам».

К квартальному и годовому отчету об исполнении муниципального задания прилагаются:

 -  пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги;

  - информация о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной, с представлением копий подтверждающих документов;
   - данные статистических форм: 6-НК, 7-НК, 8-НК, 9-НК, 11-НК,  12-НК, 1-ДМШ, утвержденные приказом Росстата от 15.07.2011 № 324 «Об утверждении статистического инструментария для организации Минкультуры России федерального статистического наблюдения за деятельностью учреждений культуры»;
- иная дополнительная информация по запросу Управления культуры Администрации Городского округа Балашиха.
   7. Иная   информация,   необходимая   для   исполнения   (контроля   за исполнением) муниципального задания. Оценка основных показателей выполнения муниципального задания, которая осуществляется не реже, чем раз в квартал. Оценку осуществляет Управление культуры Администрации Городского округа Балашиха.






